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COMPETENCIA \

Habilidades en el uso de las tecnologias de la informacion y de la comunicacién

Competencia Genérica

Competencia especifica en Educacion
Produce materiales educativos acordes a diferentes contextos para favorecer los

procesos de ensefianza y aprendizaje.

Competencia especifica de la carrera
Utiliza herramientas de produccidén con tecnologia de informacidon y comunicacidn para

gestionar aprendizajes significativos valorando su importancia en el proceso de ensefianza-

aprendizaje.

Unidad de competencia

1. Comprende la importancia de la asignatura y su influencia en la formaciéon profesional
valorando sus aportes en los procesos de ensefianza aprendizaje con actitud positiva.

2. Aplica con habilidad el procesador de textos utilizando las diferentes herramientas de
edicién y gestion de documentos valorando su importancia en los procesos de ensefianza-
aprendizaje.

Capacidades
1. Comprende laimportancia de la asignatura y su influencia en la formacién profesional.

2. Analiza la historia de la computadora, ventajas, desventajas en el proceso de ensefianza
aprendizaje.
Compara la filosofia del software propietario y software libre.
Utiliza el procesador de textos con habilidad para la gestién de documentos pedagdégicos e
interés educativo.

Actitudes
e  Asume actitud positiva.

e  Actitud critica
e Participa en actividades
e  Participa con ideas.

e Valora actitudes de las personas.

Contenidos

1. Historia de la computadora.
2. Sistemas operativos.
3. Procesador de textos/Open Office Writer /




INTRODUCCION

Introduccion

El nuevo contexto y las nuevas tendencias internacionales ha reconfigurado los espacios
convencionales de la educacién desde la forma como el estudiante y el docente se comunica,
aprende y ensefia. Esto tiene que ver con el papel que juega la tecnologia que ha influenciado
en la educacidn. Pero la tecnologia sin un contenido y sentido pedagdgico preciso no sirve de
nada, porque no contribuye asegurar el desarrollo de las habilidades y los logros educativos de

los educandos.

Hoy como nunca antes en la historia existe tantas herramientas tecnoldgicas que bien pueden
coadyuvar a la gestion de los aprendizajes, si y si solo si responden a una orientacidn
transformadora de la cultura. Aqui radica la importancia de este médulo de aprendizaje que
incluye una propuesta formativa global porque aporta a la formacion profesional a través de
unidades de competencia que se relaciona y encadena con otros saberes que lo convierte en

imprescindible.

El modulo tiene dos micromédulos centrado en un saber reflexivo, la primera aborda la vision
de global de la asignatura, la evolucién de la computadora, sistemas operativos, y la segunda el
procesador de textos. Ella constituye un sistema nodal que permite poder desarrollar los
contenidos en esta modalidad modular como también en via plataforma o en Blended
Learning. Es en este sentido que este material contribuye asegurar la formacién profesional

del egresado de la carrera profesional de Educacién en ULADECH —Catdlica.




UNIVERSIDAD LOS ANGELES DE CHIMBOTE
FACULTAD DE EDUCACION Y HUMANIDADES
ESCUELA PROFESIONAL DE EDUCACION

SILABO DE RECURSOS TECNOLOGICOS APLICADOS A LA EDUCACION

1. Informacioén general

1.1. Nombre de la Asignatura : Recursos tecnoldgicos aplicados ala educacion
1.2. Cdadigo 3112

1.3.  Cddigo del area curricular ;. 3.1 (FBT)

1.4. Naturaleza de la asignatura . Obligatoria Te6rico-practico
1.5. Nivel de estudios . Pregrado

1.6. Semestre/ ciclo . Primer semestre (I ciclo)
1.7.  Créditos . 02

1.8. Horas ;01 tedricay 02 practicas.
1.9. Total horas . 45

1.10. Pré-requisito : Inscripcion.

1.11. Docente Titular : Mg. Omar Bellido Valdiviezo
1.12. Docente tutor . Mg. Omar Bellido valdiviezo

2. Rasgo del perfil del egresado que se relaciona con la asignatura

Analizan la naturaleza epistemolégica y praxiologica de la Educacion y la didactica, innovan a
su quehacer pedagogico, promueven la integracion de los estudiantes, comprenden los nuevos
espacios educativos que configuran las NTIC y utilizan diferentes tipos de equipamiento,
herramientas y software educativo; asi mismo, analizan y diversifican el Disefio Curricular
Nacional, elaboran medios y materiales educativos, evallan la interaccion educativa y analizan
las politicas educativas el caracter sistémico de la educacién y la importancia de una gestién
educativa relevante.

3. Sumilla

La asignatura de Recursos tecnolégicos aplicados a la educacién es de naturaleza teérico-
practico obligatoria, pertenece al area de formacion tecnoldgica basica general y a la sub area
de formacion pedagégica general. La asignatura tiene el propdsito de brindar a los futuros
profesionales en Educacién las herramientas informéticas basicas aplicadas a contextos
pedagdgicos concretos. Comprender las tecnologias de la Informacién y su impacto en el orden
global y al campo educativo.

4. Objetivo general de la asignatura

3.1.1.2 Utilizar las herramientas informaticas basicas del paquete Open Office para el
desarrollo de habilidades computacionales en su formacién profesional.

5. Objetivos especificos

3.1.1.2.1. Posee una vision global del curso valorando su importancia en la formacion
profesional de la carrera de educacién asumiendo una actitud positiva.

3.1.1.2.2. Analiza la evoluciéon de la computadora y aplica con habilidad el procesador de
textos de Open Office Writer, valorando su importancia en la gestion de procesos
de ensefanza-aprendizaje.

3.1.1.2.3. Aplicar las diferentes operaciones matematicas, logicas, foérmulas y funciones
utilizando la hoja de calculo de Open Office.

3.1.1.2.4. Aplicar las herramientas del programa OpenOffice Impress para la creacion de
presentaciones en un entorno comunicacional didactico.



6. Contenidos

Unidad de
Aprendizaje

Objetivo
especifico

Contenidos especificos

UNIDAD |

La computadoray el

procesador de textos.

(Open Office Writer)

3.1.1.2.1.

3.1.1.2.2.

1.1.

1.2.

1.3.

Vision global de la asignatura: importancia, metodologia de

aprendizaje y evaluacion.

Hardware y software
. La computadora: Historia
. Sistemas operativos: Windows/Linux,
e Dispositivos periféricos, Formatos multimedia
Open Office Writer:
1.3.1. Entorno gréfico.
1.3.2. Formato al documento.
1.3.3. Insertar imagen
1.3.4. Creacion de tablas e insertar e imagenes.
1.3.5. Elaboremos un periddico.

UNIDAD Il

Open Office Calc
Hoja de calculo

3.1.1.23.

2.1,

2.2.

2.3.

24.

Introduccion al aplicativo Calc

1. Conceptos basicos.

2. Crear y guardar hojas de célculo

3. Entorno grafico.

4. Técnicas de desplazamiento y seleccién
Formato a una hoja de Célculo.

. Configurar la pagina.

. Cortar, copiar, pegar, pegado especial.
. Formatear celdas, filas y columnas.

. Insertar filas y columnas

Formulas y funciones.

. Introduccién

. Formulas matematicas y Estadisticas
. Funciones

Hipervinculos e impresién

UNIDAD llI

Open Office Impress

Creacién de
presentaciones

3.1.1.2.4.

3.1.
3.2
3.3.

3.4.

Conceptos basicos.
Crear y editar una diapositiva.

Transicion de diapositivas, animaciones personalizadas.
Objetos de dibujo-Galerias de Fontword.

Tablas y gréficos, exportar swf, PDF.




7. Orientacion metodologica

El régimen del curso es en Blended learning y utiliza la didactica del aprendizaje
significativo y colaborativo sistémico con una comprension de la realidad integral
mediada por el mundo con la guia de la doctrina social de la Iglesia.

La metodologia se concretara a través de la propuesta de actividades problematicas
gue conecten los contenidos con la realidad para preparar al alumno en el desarrollo
de la inteligencia intuitiva de los contenidos.

El desarrollo de los contenidos especificos se hara a través de actividades previstas
por el profesor y en las que los alumnos seran los protagonistas de sus aprendizajes,
siendo el profesor un mediador educativo. Los métodos, procedimientos y técnicas
utiizados en la asignatura deberan ser activos y propiciar el interaprendizaje
apoyandose en organizadores previos y contenidos multimediados.

El desarrollo de la asignatura considerara actividades de investigacion formativa y de
responsabilidad social por ser ejes transversales.

En este componente se mencionara de manera general el o los métodos que seran
utilizados para la enseflanza- aprendizaje de la asignatura; los procedimientos y las
técnicas; asi como los escenarios considerados.

8. Medios y materiales educativos

En el aula moderna presencial y el aula virtual se usaran los siguientes medios y materiales:
ambiente de aprendizaje virtual (plataforma Moodle), proyector multimedia, equipo de computo,
hipertexto, guias de trabajo, y otros materiales digitales.

En el aula a distancia se usara, para el auto aprendizaje, la GUIATEX y en las sesiones de
tutoria el proyector multimedia y equipo de computo.

9. Evaluacién

La evaluacién de la asignatura es integral y holistica, integrada a cada unidad de aprendizaje.
La nota promedio por unidad de aprendizaje se obtiene como sigue:

« Actividades practicas y resolucién de problemas de casos de la asignatura (60%)
« Actividades problematicas de investigacién formativa (10%)
« Actividades problematicas de responsabilidad social (10%)
. Examen escrito (20%)

10. Bibliografia

e Andrade, Liliana. “Introduccion de Open Office”. En
http://www.ie88047.edu.pe/openoffice/openoffice.pdf.

e Beade, Mario. Grupo universitario de GNU/Linux. “Manual de Open Office Writer”. (2006).
En http://es.tldp.org/Manuales- LUCAS/doc-manual-OOWriter/Writer. pdf

e Carrero, Joskally. “Manual sencillo de usuarios de Open Office Calc. (2006). En
http://www.fcs.ucr.ac.cr/linux/documentos/basicoCalc. pdf

e ESPINOZA, José. La computadora y la sociedad (2009). [Visto el 10 de Mayo 2010]
Disponible en linea en base de Datos E Libro.
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/docDetail.action?docID=10317075&p00=comp
utadora

e Freitas H., Christian Gerald De. Marco histérico de la computadora. Argentina: El Cid
Editor | apuntes, 2009. p 4.
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10316549&ppg=4Grupo  universitario
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de GNU/Linux. Historia de la computacion (2007).
http://www.fdi.ucm.es/profesor/sdelpino/ETC/historia.pdf

e Manual de usuario: Open Office Writer (2010). Disponible en
http://canalalliance.wikispaces.com/file/view/%283%290pen-Office-Writer. pdf

e Molinari, Claudia; Ferreiro, Emilia. IDENTIDADES Y DIFERENCIAS EN LAS PRIMERAS

ETAPAS DEL PROCESO DE ALFABETIZACION.: ESCRITURAS REALIZADAS EN
PAPEL Y EN COMPUTADORA. [Revista en Internet] 2007 diciembre. [acceso 23 de

junio de 2010j; 28 (14). Disponible en:
http://search.ebscohost.com/login.aspx?direct=true&db=zbh&AN=28834707&lang=es&sit
e=ehost-live

e Montilla, Yucelis; Atencio, Roberth; Ruiz, Andris. El computador. Argentina: El Cid Editor |
apuntes, 2009. p 5.

http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10316793&ppg=5

PLAN DE APRENDIZAJE N° 01

1. UNIDAD DE APRENDIZAJE

La computadora y el procesador de textos (Open Office Writer).

2. OBJETIVO ESPECIFICO

3.1.1.2.1. Posee una vision global del curso y su importancia en la formacion profesional de la
carrera de educacion asumiendo una actitud positiva.

3.1.1.2.2. Analiza la evolucion de la computadora y aplica con habilidad las diferentes
herramientas de edicibn y gestion de documentos del procesador de textos
valorando su importancia en los procesos de ensefianza-aprendizaje.

3. TEMA

La computadoray el procesador de textos.
4. OBJETIVOS OPERACIONALES

3.1.1.2.1.1. Comprende la importancia de la asignatura y su influencia en la formacion
profesional elaborando un listado de actividades laborales, educativas, ventajas y

desventajas de la utilizacion de la computadora asumiendo una actitud positiva.

3.1.1.2.2.1. Analiza la evoluciéon de la computadora elaborando un mapa conceptual de la
arquitectura modular, generacional de la computadora y reconoce el Hardware y

Software con exactitud.

3.1.1.2.2.2. Aplica con habilidad las diferentes herramientas de edicién y gestiéon de
documentos del procesador de textos valorando su importancia en la gestién de
procesos de ensefianza-aprendizaje.

5. CONTENIDOS ANALITICOS

1. Historia de la computadora.
2. Sistemas operativos.
3. Procesador de textos/Open Office Writer
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6. PROGRAMACION
7 semanas

7. ESTRATEGIA DIDACTICA
Primera semana: Historia de la Computadora

& Leer el silabo: Sumilla, rasgos, objetivos generales, especificos, evaluacion etc...
& Desarrollar las actividades N° 01 y N° 02 del médulo de aprendizaje.

Elaborar un listado de actividades laborales donde se utilice la computadora.

o Construir un cuadro comparativo de las ventajas y desventajas de la utilizacion
de la tecnologia en entornos educativos.

o Investiga las partes de una computadora y una laptop.

o Investiga los tipos de software.

o Elaborar un mapa conceptual de la evolucién de la arquitectura modular y
generacional de la computadora
Ingresar al foro de la sesion y participar en los temas comente sobre:
o ¢Como influye la tecnologia en nuestra vida cotidiana y en el desarrollo de
nuestras actividades?
o Elvideo Desarrollo de la computadora.
©? Responde la Evaluacién sobre el silabo.
7.2. Segunda semana: Sistemas Operativos
&2 Desarrollar las actividades N° 03 del médulo de aprendizaje:
o Elaborar un cuadro comparativo donde refleje las ventajas, desventajas y
filosofia de sistemas operativos col Software Libre y Software Propietario.
& Ingresar al foro de la sesién y responder:
o ¢Cuales son las libertades que brinda el software Libre?

7.3. Tercera semana: Procesador de Textos: Entorno gréafico
& Elaborar un juicio valorativo sobre: “El Procesador de textos en la Historia”,
& Investigar otras definiciones de procesador de textos.
&2 Desarrollar las actividades N° 04 del médulo de aprendizaje:
o Investiga las ventajas y desventajas de utilizar los procesadores de textos en la
Educacién
& Ingresar al foro de la sesién y responder:
o Redactar un comentario: ¢ Como aplicar el procesador de textos para potenciar

los aprendizajes en el aula?

7.4. Cuarta semana: Procesador de Textos: Formato al texto FORO
5 . RESPGNSABILIDAD
&7 Lee el contenido que se presenta. (4
<7 Desarrollar las actividades N° 05(A-B) del médulo de aprendizaje.

<7 Foro de Responsabilidad Social: Ingresar al curso de Derechos Humanos y

Sociales: Analice las lecturas, contextualice y emita sus juicios de valor sobre

¢Cudles de nuestras actitudes contamina el medio ambiente?
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7.5. Quinta semana: Procesador de Textos: Insertar imagen
&7 Lee el contenido de la sesion.
= Desarrollar las actividades N° 06 del mddulo de aprendizaje y referenciar segun las
normas Vancouver.
&? Foro _de Investigacién Formativa: Investiga ¢Como se citan las referencias

bibliograficas de material electrénico? referenciadas segun las normas

“VANCOUVER”. Utilizadas para la infografia o creacion de la

INVESTIGACION
FORMATIVA

electrénica.

7.6. Sexta semana: Procesador de Textos: Uso de tablas

&7 Lee el contenido de la sesion.
&? Desarrollar las actividades N° 07(a-b) del médulo de aprendizaje.
&7 Participa en el Foro de la sesién: ¢Por qué es importante trabajar con tablas y que

se puede crear con esta herramienta en como apoyo al trabajo educativo del

docente en el aula?

7.7. Séptima semana: Elaborando un Periédico con el Procesador de Textos

&? Lee el contenido de la sesion.
&? Desarrollar las actividades N° 08 del médulo de aprendizaje: Elabora un periédico
= Participa en el Foro de la sesion: Emita un juicio valorativo sobre la utilizaciéon del

Procesador del texto como estrategia didactica para generar aprendizajes

significativos en los estudiantes.

8. EVALUACION

a. Los criterios de evaluacion se indican en el anexo N° 1.

b. Para valorar cada uno de los productos de las guias de trabajo se utiliza una matriz de

evaluacion.
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ANEXO

Riabrica de Evaluacion

Rubrica de participacion en los Foros

Nombre del docente: Mg. Omar Bellido Valdiviezo
Nombre del estudiante:

CATEGORIA 5 4 3 2
El mensaje demuestra El mensaje Usa ideas de Usa ideas de
gran originalidad. Las demuestra cierta otras personas otras personas,
Originalidad ideas son creativas e originalidad. El (dandoles pero no les da

ingeniosas y hacen
referencia al autor.

trabajo demuestra el
uso de nuevas ideas
y de perspicacia.

crédito), pero
no hay casi
evidencia de

crédito.

100% de las palabras
en el mensaje estan

99-85 % de las
palabras en el

84 - 75% de las
palabras en el

Menos del 50%
de las palabras

correctamente y mensaje estan mensaje estan en el mensaje

Redaccién y coherentemente correctamente y correctamente estan
ortografia escritas. coherentemente y correctamente

escritas. coherentement y
e escritas. coherentement
e escritas.

Los argumentos e Los argumentos e Algunas de las Muchas de las

ideas secundarias ideas  secundarias ideas ideas
estdn presentadas en estdn  presentados secundarias o0 secundarias o0
un orden légico que en un orden mas o argumentos no argumentos no
hace las ideas del menos l6gico que estan estdn en el
Secuencia participante sean hace presentados en orden l6gico y

faciles e interesantes a
leer.

razonablemente facil
seguir las ideas del
participante.

el orden ldgico
esperado, y
hace que el
mensaje  sea
confuso.

hace que el
mensaje  sea
muy confuso.

Participa tres veces en

Participa dos veces

Participa una

No participa en

foro de discusion en foro de discusion vez en foro de foro de
Participacion respondiendo y respondiendo y discusion. discusion ni
apoyando a los apoyando a los responde.
comparieros. comparieros.
TOTAL 20 15 EN PROCESO DE MEJORA
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Rabrica de Evaluacion

ESTANDAR PUNTUACION | PUNTUACION | PUNTUACION | PUNTUACION PUNTUACION 1
5 4 3 2
Identifica Identifica las Identifica 15 | Identifica 10 | No identifica las
DE LAS todas Iz:}s he'rra.mientas herramientas Y | herramientas y | herramientas
HERRAMIENTAS | herramientasy | principalesy describe sus | gescripe sus | Propuestas
desqube sus descrlbe sus funC|or,1e's 0 funciones o
funciones o funciones o caracteristicas.

caracteristicas.

caracteristicas.

caracteristicas.

Puntualidad

El trabajo se
presenta antes
de la fecha
indicada.

El trabajo se
presenta en la
fecha indicada.

El trabajo se
presenta

después de la
fecha indicada.

El trabajo no se presenta.

Organizacion

El trabajo esta

El Trabajo esta

El Trabajo esta

El Trabajo esta

El Trabajo no esta

muy bien organizado, poco organizado, y no
organizado, bien usa poca | organizado, usa jerarquia
usa una | organizado, jerarquia usa alguna | conceptual.
jerarquia conceptual. jerarquia
conceptual. y us"f‘ una conceptual.
jerarquia
conceptual.
Aborda los | Aborda los | Aborda los | Aborda los | Aborda los temas
temas con | temas con | temas temas sin | sin profundidad y
_ gran profundidad vy profundidad vy | sin secuencia
Contenido profundidad y | secuencia con poca sin secuencia | l6gica, y no
secuencia I6gica, e . I6gica, e | identifica
l6gica, e | identifica profundidad y identifica elementos.
identifica elementos con . poca algunos
elementos resaltantes. secuencia elementos
resaltantes. l6gica, e resaltantes.
identifica
Pocos
elementos
resaltantes.
TOTAL 20 16 - 14 EN PROCESO DE MEJORA
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NTRODUCCION A LA ASIGNATURA

Marco teoérico

S DE\ Los sistemas educativos de todo el mundo se enfrentan al

LA SESION desafio de utilizar las nuevas
tecnologias de la informacién y la
> comunicacion-NTIC para promover
= en sus estudiantes nuevos
pmgf;f:;das espacios de aprendizaje con
herramientas y conocimientos
1. Elaborar un listado de necesarios que respondan a esta
actividades laborales sociedad cambiante y compleja del siglo XXI.
donde se utlice la . .
Estos espacios reconfiguran la manera como: aprendemos
computadora. y ensefiamos, de comunicamos y la forma de
2. Construir un cuadro interrelacionamos con otras personas y culturas, gracias a
comparativo de las la computadora e internet.
ventajas y desventajas Las computadoras han invadido rapidamente los espacios
de la utilizacion de la publicos y penetran los espacios privados. No ignoramos
tecnologia en entornos qgue el acceso a esta tecnologia estd lejos de ser un bien
educativos. comun para el total de la poblacién. Pero también hay que
reconocer que los “nativos informaticos”, o sea las nuevas
generaciones que nacieron con esta tecnologia vya
FORS instalada en la sociedad, buscan y encuentran vias de

acceso a través de circuitos extraescolares vy

é; ) extrafamiliares.

1. ¢Como influye la MARCO HISTORICO DE LA COMPUTADORA
tecnologia en nuestra

vida cotidiana y en el Por toda la historia, el desarrollo de maquinas matematicas ha
desarrollo de nuestras ido de mano en mano con el desarrollo de computadoras. Cada
avance en uno es seguido inmediatamente por un avance en el

actividades? ) ) )
otro. Cuando la humanidad desarrollé el concepto del sistema

de conteo en base diez, el “abacus” fue una herramienta para
hacerlo mas facil. Cuando las computadoras electrdnicas fueron

construidas para resolver ecuaciones complejas, campos como

la dinamica de fluidos, teoria de los niumeros, y la fisica quimica
.2
florecid®.

! Molinari, Claudia; Ferreiro, Emilia. IDENTIDADES Y DIFERENCIAS EN LAS PRIMERAS ETAPAS DEL PROCESO DE ALFABETIZACION.:
ESCRITURAS REALIZADAS EN PAPEL Y EN COMPUTADORA. [Revista en Internet] 2007 diciembre. [acceso 23 de junio de 2010];
28 (14). Disponible en: http://search.ebscohost.com/login.aspx?direct=true&db=zbh&AN=28834707&lang=es&site=ehost-live

2
Freitas H., Christian Gerald De. Marco histérico de la computadora. Argentina: El Cid Editor | apuntes, 2009. p 4.
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10316549 &ppg=4
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ACTIVIDADES N° 01

Elaboro un concepto sobre la computadora

S—

ﬁaboro un listado de actividades laborales y educativas donde se utilice la computadora.\
AMBITOS LABORALES ACTVIDADES APLICATIVO
Arquitectura Para el disefo de edificios, casas, AUTOCAT
supermercados, hoteles etc. ARCHICAT etc.

@

Tareas
programadas

S

¢Como influye la tecnologia en nuestra vida cotidiana y en el desarrollo de nuestras actividades?




Construir un cuadro comparativo de las ventajas y desventajas de la utilizacion de la

tecnologia en entornos educativos.

Juan, ¢Cudles
son las ventajas
de las TIC?

Juana. Haber
investiguemos
al respecto

a4
- =
7 i S
NN 7 A
Wi, 1 ‘/j"'
VENTAJAS DESVENTAJAS
1. 1.
2. 2.
LAS TECNOLOGIAS
DE INFORMACION Y
COMUNICACION 3. 3.
4. 4.
5. 5.

16
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Tareas
programadas



Il. ACTIVIDADES DE \
LA SESION

)

Tareas
programadas

1. Investiga las partes de
una computadora vy

una laptop.

2. Investiga los tipos de

software.

3. Elabora un mapa
conceptual de la
evolucion de la
arquitectura  modular

de la computadora.

4. Elabora un
organizador visual de
la evolucion
generacional de la

computadora

m
2
S

S

éComente sobre el
video: Desarrollo de la

computadora?

STORIA DE LA COMPUTADORA

http://bondy.edu.pe/video/historia%20de%20la%20pc.flv

http://blip.tv/play/AbydEAA

\_ J

Marco teérico

El hardware se refiere a los componentes materiales de un
sistema informatico. La funcion de estos componentes
suele dividirse en tres categorias principales: entrada,
salida y almacenamiento. Los componentes de esas
categorias estan conectados a través de un conjunto de
cables o circuitos llamado bus con la unidad central de
proceso (CPU) del ordenador, el microprocesador que
controla la computadora y le proporciona capacidad de

calculo®.

Software, programas de computadoras. Son las
instrucciones responsables de que el hardware (la
maquina) realice su tarea. Como concepto general, el
software puede dividirse en varias categorias basadas en
el tipo de trabajo realizado. Las dos categorias primarias
de software son los sistemas operativos (software del
sistema), que controlan los trabajos del ordenador o
computadora, y el software de aplicacion, que dirige las
distintas tareas para las que se utilizan las computadoras.
Por lo tanto, el software del sistema procesa tareas tan
esenciales, aunque a menudo invisibles, como el
mantenimiento de los archivos del disco y la
administracion de la pantalla, mientras que el software de
aplicacion lleva a cabo tareas de tratamiento de textos,

gestion de bases de datos y similares.”.

3
Montilla, Yucelis; Atencio, Roberth; Ruiz, Andris. EI computador. Argentina: El Cid Editor | apuntes, 2009. p 5.
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10316793&ppg=5

4
Montilla, Yucelis; Atencio, Roberth; Ruiz, Andris. El computador. Argentina: El Cid Editor | apuntes, 2009. p 5.
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10316793&ppg=5
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ACTIVIDADES N° 02

a. LA COMPUTADORA: HARDWARE Y SOFTWARE

Hardware:

¢Quéesel
Hardware

¢Quéesel
Software?

Software:

b. PARTES DE LA COMPUTADORA

Tareas
programadas

@

L ©® N o Uk~ W NRE

[E
e

[ER
=

©ONOU A WNE
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c. Tipo de software: Investigar los tipos de software

TIPO DE SOSTWARE

DESCRIPCION

Software libre’ (Free Software).

Software de cddigo fuente
abierto (Open Source).

Software de dominio publico

Software con copyleft.

Software libre no protegido con
copyleft

Software propietario

Shareware

Software comercial

> Stallman R. Software libre para una sociedad libre. 2004. Disponible en:

http://www.sindominio.net/biblioweb/pensamiento/softlibre/ [Consultado: 5 de febrero del 2010].

19
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Tareas
programadas



£4

Tareas

Ly . rogramadas
d. Elabora un mapa conceptual de la evolucion de la arquitectura modular de la computadora pred

4 N
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1]

e. Elabora un organizador visual de la evolucion generacional de la computadora Tareas

programadas




Ill. ACTIVIDADES DE \

LA SESION
&
Tareas
programadas
1. Elaborar u
comparativo
de
operativos:
Libre vy
Propietario.
FORO,,
¢, Cuales

\_

n

refleje las ventajas,
desventajas v filosofia
sistemas
Software

Software

son

libertades que brinda

el software Libre?

cuadro
donde

las

J

Marco teorico

Un Sistema operativo (SO) es
un software que actua de
interfaz entre los dispositivos
de hardware y los programas
usados por el usuario para
utilizar un computador®. Es
responsable de

gestionar,

coordinar las actividades vy

llevar a cabo el intercambio de

SISTEMAS OPERATIVOS

Usuario

iAo

Aplicacion

] o3

Sistema Operativo

los recursos y actua como estacidn para las aplicaciones

gue se ejecutan en la maquina.

Investigo las Libertades del Software Libre:

“Libertad 0”

® pérez, Juan Carlos; Sergio Saez (2010). futura.disca.upv.es (ed.): «Estudio de un sistema operativo»
(curso). Consultado el 1 de enero de 2010.
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ACTIVIDADES N° 03

Elabora las ventajas, desventajas, filosofia de sistema operativo en software libre y software
propietario en un cuadro de doble entrada con actitud critica.

Juan, ¢Cudles

Juana. Haber
investiguemos
al respecto

son las ventajas
del Software
libre?

SISTEMAS LA
SOFTWARE LIBRE SOFTWARE PROPIETARIO ,.J
OPERATIVOS Tareas
programadas
VENTAIJAS
DESVENTAIJAS
FILOSOFIA

23



PROCESADORES DE TEXTO

Emterne grafice

\ Marco tedrico
I. ACTIVIDADES DE

LA SESION El procesador de textos de Open Office es un
\ aplicativo que permite la gestién de documentos,
i
f_/ 1. ;Analiza el video “El posee un conJunto‘ ‘de he‘rramlentas donde
Tareas podemos crear, modificar, editar y recuperar un
programadas Procesador en la .
o archivo.
Historia” y elabora un Entre sus ventajas
juiciocritico,  ylo 2. Almacenamiento de documentos.
comentario al 3. La recuperabilidad de la informacion.
respecto? 4. Disponibilidad de la informacién.
5. Gestion y edicidon de documentos.
Practica de Laboratorio
1. Investiga las ventajas y MARCO HIS,TORICO L0§ PROC!ESADORES DE TEX'I.'QS.

. - Observa el video y, Analiza el video y elabora un juicio
desventajas de utilizar critico, comentario al respecto:
los procesadores de http://bondy.edu.pe/video/el%20procesador%20en%201a%?2

o Ohistoria.flv
textos en la Educacion.
4 I
FORO? ...................................................................................................
TEED | e sssessssesssessess s s ssseesenssessesesess
é@ 2. RedaCta un ...................................................................................................
comentario: SCOMO ||
aplicar f procesador | | s
de extos para || T
potenciar L
aprendizajes €N €l [ Lttt et e
AUIA? ]l e et st et e st s et et e ees
- J
\ J Investiga que otras definiciones sobre los procesadores de
textos.
ATENCION e ~
Lean — atent@mente  1GS | ettt ettt et een e eeeneas
rUbriCGS de eVG/UGCién de ...................................................................................................
los actividades. |
L )



http://bondy.edu.pe/video/el%20procesador%20en%20la%20historia.flv
http://bondy.edu.pe/video/el%20procesador%20en%20la%20historia.flv
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10316549&ppg=4

ACTIVIDAD N° 04 - A

‘/Investiga las ventajas y desventajas de los procesadores de textos en la Educacion.

VENTAIJAS DESVETAJAS Tareas

programadas




En el foro:

Redacta un comentario: ¢(Como aplicar el procesador de textos para potenciar los
aprendizajes en el aula?

26



Juana. Haber

Juan, ¢El Open
Office Writer es
igual al Word?

investiguemos al
respecto. Que
podemos hacer en el

Writer y Word ..rj.r)_-ﬁ-k
A

OPEN OFFICE WRITER MICROSOTF WORD £

6 6 Tareas
programadas
7. 7
PROCESADORES
DE TEXTOS

8 8
9 9.
10. 10.
11. 11.
12. 12.
13. 13.
14. 14.
15. 15.
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& Sin titulo 1 - 0;._ndnfice.org Writer

Archiva  Editar  ¥er Insertar Formato Tabla Herramientas Yentana Avuda b4

BrBUe v BERIYE B¢ @EHOBAETQ0
B

||
Predeterminado _vHTimesNewRuman _v||12 _v‘ NC S E = 12 IS = %= ﬂ'ap‘g' | /
o B O T R T T N T R R T A Y ST IR Al

(@)«

£ il
W/ EHedTRO- @« E-P % @R Y/
|Pégina 1 ||Predeterminad0 v H Espafiol (Esparia) ||INSERT | DI:H || [ O (0 ||G ﬁ_ﬁmﬂ%

>




I KCTIVIDAD N° 04 - B J

Investiga las funciones de las siguientes herramientas: ... e e

BrBHm - BER Y KEh-g D- - @E-/ HEETQ/0,
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. |#e  |Predeterminada w | | Times Mew Roman ¥ |1z v N C 5

30



Investiga que herramientas CONtENEAOIAS: .....occvveverrieire ettt sttt ee et st st e eeeraenens

Archiva  Editar Wer Insertar Formato Tabla  Hetramienkas Yentana Awuda
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PROC

Il. ACTIVIDADES DE
LA SESION

£

Tareas
programadas

Practica de Laboratorio

2. Aplica herramientas de

formato al texto

propuesto.

1. Describe de manera
l6gica las aplicaciones
de las herramientas del

entorno  grafico de

Writer.

FORO,

RESPONSABILIDAD
SOCIAL

&

2. Ingresa al curso de
DRECHOS HUMANOS
Y ETICA: Analice las
lecturas, contextualice y
emita un juicio valorativo

sobre: ¢Cudles de

nuestras

contamina el medio

ambiente?

actitudes

ESADORES DE TEXTO

Formmeto al texio

En esta unidad didactica vamos a ver como podemos cambiar el
tipo de letra, el tamafio y su apariencia (negrita, cursiva,
subrayado...), etc. De tal modo que nuestro tenga buena
apariencia y elegancia al momento de su presentacion.

Las diferentes herramientas la edicién y gestion de Open Office
Writer, permite obtener resultados impresionantes.

Antes de entrar a ver algunas de opciones del menu Editar
vamos a aprender algunos modos de seleccionar el texto distinto
a la forma habitual de arrastrar el puntero del ratén por encima
del texto. Es muy interesante aprender a seleccionar
rapidamente el texto que pretendemos operar, antes de ver que
acciones de edicion le podemos aplicar.

Si hacemos doble click sobre el texto seleccionamos la palabra
sobre la que se encuentra el puntero de raton. Si hacemos triple
click se selecciona la frase sobre la que se encuentra el puntero
(las frase se separan por punto y seguido). Al hacer cuadruple
click se selecciona todo un parrafo.

Las lineas completas las puedes seleccionar arrastrando el
puntero del ratén por el margen izquierdo o derecho de la
pagina. También arrastrando, pero sobre la zona que hay texto,
es la forma més habitual de seleccionar texto consecutivo. Otra
forma de seleccionar texto consecutivo es poniendo el cursor de
texto al principio de aquella parte que se quiere seleccionar y
pinchando con el puntero en el final de la seleccién pretendida
mientras se mantiene la tecla de mayulsculas pulsada. A la
operacion de hacer click con la tecla mayulsculas pulsada se le
llama combinar click con mayusculas de la misma manera que
hablamos de combinaciones de otras teclas del teclado
(MayUs+Click)®.

Con el texto previamente seleccionado podemos usar algunas de
las opciones del menu Editar como Cortar y Copiar. La primera
de estas operaciones, Cortar, elimina el texto seleccionado
dejando una copia de éste en el portapapeles, que es un
almacén virtual donde guardar cualquier (texto, gréfico, etc.) que
acabemos de cortar o copiar. La segunda, Copiar, lleva una
copia al portapapeles sin eliminar la seleccion.

Si al pegar tenemos una seleccién, ésta es sustituida por el contenido pegado. Estas tres
operaciones, Cortar, Copiar y Pegar, son muy frecuentes y puede resultar interesante saberse
las combinaciones de teclas (atajos: Ctrl+X, Ctrl+C y Ctrl+V) que en el menu Editar se indican.
Existen otras combinaciones de teclas equivalentes, no indicadas en el mend, y que pueden
resultar mas nemotécnicas: MayUs+Supr para Cortar (suprimir memorizando), Mayus+Insert
para Pegar (insertar lo memorizado), y Ctrl+Insert para Copiar (memorizar para pegar).

8 Martinez Pérez, Francisco Miguel (Contributor). Procesamiento de textos con OO-Writer. Espafia: ECU, 2010. p 9.

http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10384432&ppg=13

32


http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10384432&ppg=13

ACTIVIDAD N° 05 - A

Para ingresar al Procesador de textos de Textos de Open Office Writer, es
necesario identificar los pasos: ¢Cuales son?

REDACTE EL SIGUIENTE TEXTO DESPUES APLIQUE FORMATO SEGUN EL
MODELO (Incluye pie de pagina)

DISENO CURRICULAR NACIONAL 2009 - EBR?®
Introduccién:
El Disefio del Curriculo Nacional de la Educacién Basica Regular contiene los aprendizajes

gue deben desarrollar los estudiantes en cada nivel educativo, en cualquier ambito del pais, a
fin de asegurar calidad educativa y equidad. Al mismo tiempo, considera la diversidad humana,
cultural y linglistica, expresada en el enfoque intercultural que lo caracteriza y que se
manifiesta en las competencias consideradas en los tres niveles educativos y en las diferentes
areas curriculares, segln contextos sociolinglisticos. Estas competencias se orientan a la
formacion de estudiantes criticos, creativos, responsables y solidarios, que sepan cuestionar lo
gue es necesario, conocedores y conscientes de la realidad, de las potencialidades y de los
problemas de la misma, de modo que contribuyan con la construccién de una sociedad
mas equitativa.

La Ley General de Educacion N° 28044, sefiala la necesidad de curriculos basicos, comunes a

todo el pais, articulados entre los diferentes niveles y modalidades. En este sentido, se

presenta el Disefio Curricular Nacional de Educacion Basica Regular, el cual responde a esta
necesidad, y guarda coherencia con los principios y fines de la educacion peruana, el
Proyecto Educativo Nacional al 2021 y las exigencias del mundo moderno a la educacion. El
Curriculo Nacional, producto de la articulacion y reajuste de los curriculos vigentes al 2005 en

los niveles de Educacion Inicial, Primaria y Secundaria sefiala los “Propdsitos de la Educacion

9 < .
MINISTERIO DE EDUCACION DEL PERU. 2009. Disponible en http://destp.minedu.gob.pe/secundaria/nwdes/discurnal.htm
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Bésica Regular al 2021” que las instituciones educativas a nivel nacional deben garantizar en

resultados concretos a la sociedad.
a) Paso 1: Redacta el parrafo propuesto.

b) Paso 2: Seleccionar el primer parrafo, aplicar las herramientas de “cortar” y péguelo en

siguiente péarrafo siguiente de tal modo que se encuentre en el segundo parrafo de texto.

c¢) Paso 3: Aplicar “formato al texto” de tal modo que se asemeje al modelo propuesto

d) Paso 4: Aplicar la opcién “Buscar y reemplazar”. Reemplazar la palabra “del Curriculo”

por “Curricular”

e) Paso 5: Guarde el documento con el nombre correspondiente a la actividad:

“actividad N° 52 apellidos y nombre”

f) Identifique todas las herramientas utilizadas para la gestién de formato del

documento:

En el siguiente panel contiene un conjunto de

herramientas. Investiga y

describe sus funcionalidades de cada una de ellas:

Caracteres

Fuente | Efectos de fuente | Posicidn | Hiperenlace | Fondo

Fuente Estilo

Meqgrita Cursiva
T Cen MT Condensed

Tws Cen MT Condensed Extra Bold
e

Idioma
“% Espafiol (Espafia) %

Se usard la misma Fuente en la impresora v en la pantalla,

Times INew Foman

[ Aceptar H Cancelar ][ Avuda ][EEstablecar]

X

Caracteres El
Fuente | Efectos de fuente ‘Pusiciﬁn | Hiperenlace | Fondo
Posicidn
() Superindice
(& pormalt
() subindice

Reotacion | Escala

(¥ 0 grados (0 90 grados () 270 grados
Tamafio del ancho 100%: %
Espacios
‘Predetermlnada A | |U,0Dt | Ajuste par entre caracteres

Times Mew Eoman

[ Aceptar H Cancelar ][ Ayuda ][&establecar

Caracteres

Fuente |Efectos de fuente |Puswcién Hiperenlace | Fondo

(X

Color de fuente Sphrelineada
i |(Sin) - | |I:| Automatico ‘
Efectos Tachado
|(Ninguno) ~ | |(Sin) v |
Relieve Subrayado
|(Ninguno) w | |(Sin) - | |I:| Automatico
|:| Esguema
[ sombra
|:| Inkermitente
[ ooulko
EEE.
[ Aceptar 1 [ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Restablecer ]
Caracteres &‘

Fuente | Efectos de fuente | Posicion | Hiperenlace |[Fondo |

Sin rellenc

Aceptar H Cancelar ][ Ayuda

] [ Restablecer
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En el foro de responsabilidad social

Ingresar al curso de Derechos Humanos y Etica: Analice las lecturas, contextualice y
emita sus juicios de valor sobre ¢Cuéles de nuestras actitudes contamina el medio

ambiente?

FORO

RESPONSABILIDAD

SOCIA{
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ACTIVIDAD N° 05-B

Sefale los pasos para “crear un nuevo documento” en Open Office Writer

<

Explique cuando se utiliza la opcion “Guardar como” en un documento en Open
Office Writer

Senale los pasos para “buscar”’ y “reemplazar”’ un término/palabra en Open
Office Writer

Senale los pasos para cambiar un parrafo en MAYUSCULA en MinGscula en
Open Office Writer.



TRABAJO APLICATIVO

Elabora una hoja de actividades utilizando solo la barra de dibujo de OO Writer.

Ejemplo 1:
redlon. S N ANVANYAN
cuadrados, O
e || 0 e A A A
u OOOOA o
O OO
VAN O
Ejemplo 2:

¢Cuantos cuadraditos
existe la figura?

é?

Dibuja utilizando unicamente la barra de dibujos otras figuras de aniin&aes

Ejemplo 3

'y

Cr - P

L H
A A v v L 4  /
Las nociones matematicas en la enseflanza de la educacién inicial. Las figuras geométricas
permiten que el nifio empiece a conectar todo lo que le rodea con la ayuda de estos
conceptos. Las formas bésicas con las que se empieza en el jardin de infancia son el circulo, el
cuadrado, el rectangulo y el tridngulo y con ellas es que se desarrollan las actividades mas
variadas de manera que se incorporen facilmente a la realidad del nifio. Una de las maneras de

lograrlo es relaciondndolas con otros conceptos, como colores, animales, situaciones
cotidianas de acuerdo a la realidad regional y local.*

1% Ada ptado de http://www.cucurrucu.com/creando-animales-con-figuras-geometricas/index.htmi
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Desarrolle en esta hoja su actividad

/




PROC

/lll. ACTIVIDADES DE \

LA SESION

Préactica de Laboratorio

3.

Elabora resefias
bibliograficas de
personajes de

psicopedagogos que
han aportados en la
Educacion, insertando
imagenes alineadas a la
izquierda, centro,

derecha.

£

=/

Tareas
programadas

Elabora una infografia

educativa.

INVESTIGACION
FORMATIVA

&

- =

las

electrénico?

segun las

\“VANCOUVE i

Investiga ¢Como se citan

referencias

bibliograficas de material

referenciadas

normas

J

ESADORES DE TEXTO

Insertanco Irmagen

Los procesadores de textos (PT) son programas de

ordenador que permiten crear, corregir, almacenar,
manipular, modificar e imprimir textos e iméagenes. Con
estas herramientas los estudiantes pueden desarrollar las
distintas fases de creacion de un texto de manera mas
rapida y eficaz, con la ventaja de poder recuperar el texto
elaborado para modificarlo en otro momento. Son
programas que permiten mejorar la calidad y cantidad de los
escritos de los nifios y las nifias, que pueden asi centrar su
atencion en el estilo y contenido de los textos.

El desarrollo de escritos basados en textos e imagenes
favorece los mecanismos de la expresion escrita, y para el
lector facilitan la comprension oral. Los programas de
autoedicion, ademéas de aprovechar esta caracteristica,
permiten crear publicaciones en las que se combina el texto
y las imégenes. La confeccion de un periédico escolar
utilizando los programas mas sencillos de autoedicién no
esta, en su totalidad, al alcance de los alumnos de la Etapa
debido a

maquetacion, etc.; sin embargo si se pueden desarrollar en

Primaria, cuestiones de composicién,
esta etapa las fases de creacién de textos y dibujos
combinando herramientas como el procesador de textos, un
programa de dibujo y el escaner. Asi se producen entornos
comunicativos en los que se exponen las ideas, se llega a
acuerdos, se redacta, se dibuja, y el ordenador agiliza las
tareas; sin olvidar que este tipo de trabajo permite dotar de

funcionalidad al aprendizaje”.

1 Sosa Flores, Miguel (ed) (Editor); Hernandez Pérez, Flor Angel; Brizuela Sanchez, Irvin. Los medios tecnoldgicos

audiovisuales e informaticos. Argentina: El Cid Editor, 2006. p 14.
http://site.ebrary.com/lib/bibliocauladechsp/Doc?id=10117163&ppg=14
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ACTIVIDAD N° 06

Extraido para fines educativos de: http://www.seth.com.mx/wp-content/uploads/2007/06/infografia-deshielo.jpg

DESHIELO EN EL POLO NORTE en Verano

Disenio: alquimistas.evilnolo.com

El aumento de la temperatura derrite el hielo, el cual se recupera menos en
invierno y comienza a fundirse antes en primavera.

Regién del Artico 1970 I Regién del Artico 2005 l Regi6n del Artico 2100

7.6 2 5 3 millones de )
6,5% del deshielo por década 8% del deshielo por década
Escala 1:39,000,000 Escala 1:39,000,000 Escala 1:39,000,000

1000 veces la superficie de Espaiia

Senale los pasos para “Insertar una imagen” desde archivo en Open Office
Writer

L e eeeeeeeeeeseeeseeeressseresessssssreeserasanerasantrasanrraarraaannrannnns
2 it tieeeeeeaaeeeeeesresseeseeeseeesssessesssesateesseassssstastaentetntetnteantaantarntrneraneaannrnn
L PP
i i eiereeeeeeeseeessseeessseesseeessseeesseseesnereseeestenreatanrettannrararaaannraaannrn
L PP
¢-uantas cara 90% de las personas se
ves en laimagen? equivocan. ?Cuantos
T triangulos hay en la foto?
® 1
® 4
® 6
® 13
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Lectura de aprendizaje complementaria N° 01

Proceso de utilizacidon y
produccién de infografias
en el aula

Analizar, utilizar y
producir infografias en el
aula.

Objetivo

Valorar la importancia
didactica de la utilizacion,
analisis y produccién de
infografias por parte de
los alumnos, con el fin de
procurar, promover e
impulsar procesos de
investigacion,
globalizacion de las
diversas materias y
realizacion de un plan
general en el que se
integre lo icénico y lo
textual, lo real con lo
creativo, lo narrativo con
lo grafico.

Pautas de trabajo
1. Fase de iniciacion

1.1. Buscar un buen
ndamero de
infografias en
diversos tipos de

periodicos y
revistas.
1.2. Clasificar las

infografias  por
estilo o forma.
Definir infografia
y sus
caracteristicas
mas
importantes.
Senalar los
elementos
iconicos
comunes.

mas

1.3.

Clasificar las infografias por materias, temas
0 asighaturas.

2. Fase de andlisis

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

Seguir una noticia de interés general a través
de infografias.

Realizar un seguimiento constante de los
avances de la noticia y de los cambios
producidos. Tomar nota escrita de todo ello en
el «Cuaderno del Reportero».

Cotejar con otros conocimientos adquiridos en
otras asignaturas. Ampliar datos histéricos,
econdmicos, geograficos, culturales, etc.
Elaborar un dossier completo en el que
consten los fundamentos del trabajo, sus
principales dificultades y una narracion
progresiva y minuciosa del seguimiento de la
noticia.

3. Fase de produccion

a.

Elaborar manualmente dibujos o mediante
utilizacion de collage, en la que se practique el
estilo de la infografia.

Utilizar programas informaticos sencillos,
procesadores de textos y de dibujo para
elaborar infografias en el aula.

Buscar una noticia, o un motivo de estudio en
el aula para llevar a cabo actividades
infograficas.

4. Fase de valoracion.

4.1.

4.2

Evaluacién del trabajo realizado en esta
unidad. Por parte del mismo alumno.
Autoevaluacidn, Por parte del grupo. Por
parte del profesor

Elaboracién de un juicio critico sobre la
utilizacion de infografias en el aula.

ACTIVIDAD N° 06

Elabora una infografia digital. Los temas deben
ser extraidos del Disefio Curricular Nacional.
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Desarrolle en esta hoja de actividad

-




A continuacién: Investiga las funciones de las herramientas de este panel.

Imagen rz|
Tipo |O|:u:i|:unes fjuste | Hiperenlace | Imagen | Recortar | Borde |Fondo | Macro
Tamario anclaje
ancho ) A la pagina
[ ] relativo (%) &l parrafo o
Alkura () Al caracter
[ ] relativo () Como caracter

[ ] Mantener proporciones

Tamario original

[] sequir distribucion del kexto

[T}

Fuosicion
Horizontal |Desde la izquiet + |
[ ] reflejar en paginas pares
Wertical |Desde arriba W | a

a |.|5.rea de parrafa w |
s @

[ Acepkar H Cancelar ][ Avuda

] [ Restablecer ]
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PROC

SESION

Préactica de Laboratorio

4. Elaboremos una matriz
de evaluacion de un

area curricular.

£4

=

Tareas
programadas

1. Elabora un registro de

evaluacion anual..

FORO

ég

2

SPor qué es importante
trabajar con tablas y que se
puede crear con esta
herramienta en como apoyo
al trabajo educativo del

docente en el aula?

/ACTIVIDADES DE LA \

ESADORES DE TEXTO

Usoe e Tablas

OpenOffice Writer nos provee de una herramienta
indispensable que son las tablas dentro del texto.

En este tema veremos las distintas formas o maneras
de crear una tabla con

Writer.

La manera mas sencilla para crear una tabla esta
disponible a través de la barra de
herramientas estandar, a continuacion
mostraremos el icono correspondiente a
esta opcion.

B -

Pulsando sobre el icono de la tabla invocaremos el
siguiente cuadro de dialogo:

Insertar tabla f'5__<
Mombre | fablal | Aceptar
Tamafio de tabla

Columnas

Opciones
] Encabezada

Las primeras filas

[ Mo dividir tabla
Borde

“ormateado automatica,

Como podemos ver se nos solicitara el nombre de
tabla, el tamafio medido en cantidad de columnas y
cantidad de filas; para terminar nos permite cambiar
algunas opciones de la nueva tabla, entre estas
opciones podemos apreciar que aparece el formateo
de los bordes y la inclusibn del encabezado en la
tabla.

Ahora también podemos crear desde el mismo icono
una tabla de manera mas rapida indicando Unicamente
la cantidad de columnas Yy filas; lo antes mencionado
se ejecuta pulsando sobre la flecha del icono de
tablas, después de pulsar clic sobre la flecha se nos
presentara la posibilidad de elegir la cantidad de
columnas y filas como se muestra a continuacion:
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Seiale otra opcion de poder insertar “TABLAS” en la hoja de texto.

Podemos ver claramente la barra flotante de herramientas “Tabla”.

Tabla * X

- =-E-0-2- EEH-

FlE o EmEm &E S

Comprueba cada funcionalidad de cada opcién y describe en esta
actividad.

ACTIVIDAD N° 07 a

ICONO DESCRIPCION DE LA FUNCION
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Formateo de celdas
Para tratar esta seccion necesitaremos de una tabla en nuestro documento, y luego se
debe seleccionar la misma en su totalidad o bien tener el cursor sobre cualquiera de
las celdas de la tabla en tratamiento.
Una vez creada y seleccionada la tabla invocaremos al cuadro de dialogo “Formato
de Tabla”, con la siguiente secuencia de comandos:
Menu Tabla ........ >Propiedades de la tabla......

si seguimos la secuencia de comandos anterior tendremos el cuadro de dialogo
Formato de tabla el cual mostraremos a continuacion:

Formato de tabla

Tabla |Fluj-:| del texto | Columnas | Borde ||Fondo

Propiedades Alineacian
Mombre |Tal:u|a1 | O Automética
ancho [ Relativo g

_ () De izquierda

Espacios

Derech
© pereche
) Centrado
Haria |a derecha
) Manual
Hacia arriba
v s
[ Acepkar l [ Cancelar ] [ Ayvuda ] [ Restablecer ]

Podemos ver que el cuadro de dialogo presenta cinco pestafias o solapas de

opciones, estas cincos pestafnas.

1.

a s~ DN

Pestafia Tabla.
Flujo de texto.
Columnas.
Borde.

Fondo.
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ACTIVIDAD N° 071 b

Investiga cuales son las funciones de cada “cuadro de didlogo”

Formato de tabla

Tahla |Flujo del texto | Columnas | Borde || Fondo | ETTTTRTTRTTRTrN

Flujo del texto

O

Pagina Columna

Delante Detras

Con estilo de pagina l:l Mimera pagina ICI

Permitir division de tabla en paginas v columnas

Permitir divisidn de fila entre paginas v columnas

[ antener pérrafos juntos

[ repetir encabezado

Las l:l primeras filas

Direccion de escritura |Usar configuracion de objeto superior v

Alineacidn

Alineacion vertical Superior v

[ Aceptar ” Cancelar H Ayvuda ngstablecer

Formato de tabla |
Tabla | Flujo del texto |Columnas |Bords || Fondo | ETRTTRTTII IR

O

[ Modficar columnas proporcionalmente R TR LR RN R LR NN RN TN T

Espacio disponible

Ancho de columna

* 1 * ETRTTRTTR IR

7o 3| | | | |

L Aceptar H_ Cancelar ][ Avuda H&establecer]
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Formato de tabla

£

Tabla | Flujo del texto || Columnas |Borde |F0nd0
Disposicion de ineas Linea Distancia al texto
Predeterminada Estila Izquierda
- Minguno - -~
P gl |
Deefinido por el usuario ——————— 0,50pt
, = ; -
Abajo 0,10cm
— 4,00 pt X
- . N 00 ., Sincronizar
Color
- -
+ + M tegro v
Sombra
Posicidn
Propiedades
Fusionar estilos de linea contiguos
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayvuda ] [Eestab\ecer ]

Formato de tabla b__<

Tabla | Flujo deltexto | Columnas | Borde |Fondo‘

Colar de fonda

AEEEEEES W -

SCEE | EEES
EEEEER

EEEEENEEER

EEEEEER. S8

SENEEEEER

[ ||

ENEEEEES
B EOEEEN
BN ER EmCm -

Sin relleno

[ Aceptar H Cancelar ][ Avuda ngstablecer
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PROCESADORES DE TEXTO

/ACTIVIDADES DE LA \

SESION

Préactica de Laboratorio

1. Se da inicio a la
planificacién del
producto acreditable.
Elaboremos un

Periédico.
£h

Tareas
programadas

% ¢,Cuéles son las ventajas
de elaborar un periédico
como estrategia didactica?
y ¢Qué dificultades han
tenido al momento de

elaborarlo?

Elaborermos un Periodice

El educador debe tener la “inventiva pedagégica”
de aplicar con mucha creatividad las estrategias
didacticas a lo hora de integrar las tecnologias para
generar aprendizajes significativos y asegurar un
aprendizaje para toda la vida.

Esto es posible aplicando creativamente las
herramientas de  Open Office Writer, y con
estrategia didactica al momento de la elaboracién
de un periddico. La utilizacion de periddicos en el
aula de clase ofrece a docentes de diversas areas
una herramienta de apoyo para fortalecer en los
estudiantes un conjunto amplio de competencias.
La primera, y mas obvia, es la competencia
comunicativa (lectura y escritura), que a su vez se
convierte en pilar fundamental para el desarrollo de
competencias y capacidades tales como la
generacién de pensamiento creativo, critico.*?

Elaboremos un periédico
Para disefiar este periédico haremos se aplicara el

ciclo de DEMIG.

1. Planificar: Se cumple esta etapa cuando se
establece objetivos claros y determina lo que se
espera lograr con el producto acreditable.

2. Implementar: Cuando ejecuta la elaboracion del
periddico. Es decir se presenta y entrega el
producto acreditable.

3. Verificar: Se cumple este proceso cuando el
docente verifica con el estudiante los
oportunidades de mejora.

4, Mejorar: Se cumple esta etapa cuando se
corrige y levanta todas las observaciones realizar
en la etapa anterior.

12 ) )
Proyecto “Prensa Escuela” (El Colombiano) http://www.elcolombiano.com.co
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Se valorara el uso de herramientas ofiméaticas que hemos venido desarrollando en
esta unidad.
Para desarrollar de manera didactica los siguientes contenidos de linea de base

enmarcados en el Disefio Curricular Nacional:

Area de Comunicacion
Area Légico Matematica.
Area de Personal Social.

P wDd PR

Area de Ciencia y Ambiente etc..
Segun el nivel y/o especialidad de su formacion.

Arquitectura del Periédico

Disefie un folleto didactico donde se evidencia un contenido pedagogico del DCN.
Recuerde, tenga en consideracion los elementos didacticos que se deben tener en
cuenta para la construccion de un folleto como estrategia pedagdégica.
a) Caratula.
b) Editorial.
c) Objetivo.
d) Desarrollo del contenido
e Titulo: Contenido — textos —imagen.
e Titulo: Contenido — textos —imagen.
e Titulo: Contenido — textos —imagen.
e) Juegos didacticos
f)  Otros que considere necesario para asegurar el logro de los aprendizajes.

El Periédico Digital debera cumplir con los siguientes requerimientos:

1. Realizarse en un procesador de texto, haciendo uso adecuado de colores y
tipos de fuentes, las paginas deben ir a tres columnas, incluir imagenes
alusivas al tema y tener un pie de pagina con el nombre y apellido del
estudiante. No debe existir espacios en blanco en ninguna parte del trabajo.

2. Contendra un mapa conceptual o0 mapa de ideas utilizando la barra de dibujo
"autoforma" del procesador de textos.

3. En la parte inferior de las paginas del periédico (pie de pagina) estara el
nombre del autor y la fecha
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Rubrica de Evaluacion

Op enOfflce org

N - P Writer
Producto Final: Elaborando mi Periodico ?
Nombre del tutor: Omar Bellido Valdiviezo
Nombre del estudiante:
CATEGORIA 4 3 2 1
. Los graficos se
Los graficos se e .
. Los gréficos se relacionan con el e .
relacionan . . Los graficos no se relacionan
relacionan con el | titulo, pero hay muy
- adecuadamente con el . con el texto, pero aparentan
Gréficos texto, pero hay pocos y el boletin . . .
texto y hay una buena haber sido escogidos sin
T muchos que se parece tener un L
combinacién de texto y . . " B ningun orden.
. desvian del mismo. | "texto pesado” para
graficos.
leer.
Registros Registros
Registros cuidadosos y cuidadosos y cuidadosos y
precisos son precisos son precisos son Las fuentes no son
mantenidos para mantenidos para mantenidos para documentadas en forma
Fuentes documentar el origen de documentar el documentar el precisa ni son registradas en
95-100% de la origen de 94-85% origen de 84-75% | mucha de la informacién o en
informacién y los de lainformaciony | de la informaciény los gréficos.
gréficos en el periédico. | los gréaficos en el los graficos en el
periddico. periddico.
El periddico tiene un e
P El periddico tiene
formato e -
. . un formato El periddico tiene la | El formato del periddico y la
Atractivo y excepcionalmente

Organizacioén

atractivo y una
informacién bien
organizada.

atractivo y una
informacion bien
organizada.

informacién bien
organizada.

organizacion del material es
confuso para el lector.

Redaccioén,
ortografiay
gramética

La ortografia es
excelente en el
contenido del articulo y
el mensaje

La ortografia es
buena en el
contenido del
articulo y el
mensaje

Se encuentran
menos de tres
errores de ortografia

en el contenido del
articulo y el mensaje

El contenido del articulo y el
mensaje presentan mas de
tres errores ortogréaficos

Todas las fuentes
usadas para las citas,
las estadisticas y los

La mayoria de las
fuentes usadas
para las citas, las
estadisticas y los

Todas las fuentes
usadas para las
citas, las
estadisticas y los

Las fuentes no estan citadas

De las fuentes x hechos son hechos son creibles correctamente.
. L hechos son fehacientes . ; . ,
bibliogréficas S fehacientes y estd | y la mayoria esta
y estan citadas . .
citada citada
correctamente.
correctamente. correctamente.
Puntuacion 20 15 NO CALIFICA

Producto Final
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